Zaproszenie do zlozenia oferty

Sz-351-082/2023

I. Dane Zamawiajacego

Zamawiajacy - Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie, Pl. Batorego 4, 70-207 Szczecin,
Tel. 91 4340279, Fax 91 43 40 129

I1. Postanowienia ogélne

Zamawiajacy planuje przeznaczyé na realizacje przedmiotu zamdwienia kwote, ktéra nie
przekracza kwoty 130 000 zlotych, zamoéwienie bedzie realizowane zgodnie z art. 2 ust 1 pkt
1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
ze zm.)

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty Wykonawce, ktéry wykona przedmiot zaméwienia
zgodnie z zasadami i warunkami okre$lonymi przez Zamawiajgcego.

III. Przedmiot zamo6wienia
Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):

55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow;
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow.

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustugi cateringowej podczas konferencji RIS Week
Polska, ktora odbedzie si¢ w dniach 27-30 czerwca 2023r. w budynku Politechniki Morskiej w
Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 1/2, 70-500 Szczecin.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zalgcezniku nr 1 do zaproszenia do
sktadania ofert.

IV. Termin realizacji zaméwienia

27-30.06.2023 r.

Czas wykonywania poszczegdlnych etapow ustugi cateringowe;j:

* I. Serwis kawowy: 27, 29 i 30.06.2023 r. — godz. 10:30-11:00,

« II. Serwis kawowy: 27.06.2023 r. — godz. 15:30-16:00,

* Lunch: 27, 29, 30.06.2023 r. — godz. 12:30-14:00.

V. Dostawa i miejsce realizacji zaméwienia

Wykonawca w ramach wynagrodzenia dostarczy elementy niezbedne do realizacji ustugi
cateringowej tj. podgrzewacze, naczynia szklane i porcelanowe, sztuéce stalowe, serwetki oraz
positki zgodnie z wymaganiami menu na miejsce konferencji tj. Politechnika Morska w
Szczecinie, Waty Chrobrego 1/2, 70-500 Szczecin. Wykonawca zapewni wyladunek oraz
rozstawienie elementdéw cateringu w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

VI. Spos6b przygotowania oferty

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze stanowigcym Zalacznik nr 2 do
Zaproszenia do zlozenia oferty i dostarczy¢ wraz w wszystkimi Wymaganymi
dokumentami.
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VII. Wymagane dokumenty
1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.
2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

VIII. Kryterium oceny Ofert
Cena —100%

IX. Okres zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

X. Sposob, miejsce oraz termin skladania ofert
Sposéb sktadania ofert:

1. Mailowo — na adres: zamowienia@szczecin.uzs.gov.pl,lub

2. Osobiscie lub pocztg tradycyjng — oferte w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu
(kopercie) nalezy przesta¢ na adres Zamawiajacego lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie.

Koperte nalezy opatrzy¢ doktadng nazwa i1 adresem Wykonawcy wedlug ponizszego wzoru:

Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie
P1. Batorego 4, 70-207 Szczecin
Numer sprawy: Sz-351-082/2023

Termin sktadania ofert: do dnia 24.05.2023 r. godz. 12:00
Za termin dostarczenia oferty uwaza si¢ termin wplynigcia jej do urzedu.

Numer sprawy: Sz-351-082/2023

W przypadku skladania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacy
dopuszcza przestanie skanu dokumentéw lub dokumentéw opatrzonych podpisem
elektronicznym z kwalifikowanym certyfikatem.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia Formularza ofertowego, ktérego wzor
stanowi Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do zlozenia oferty.

2. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w ofercie cen¢ brutto uwzgledniajac catosé
zamoOwienia wraz z dostawg.

XII. Informacje dodatkowe

1. Wykonawca poprzez zlozenie oferty oswiadcza, iz zapoznal si¢ z Projektem umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do zlozenia oferty i w przypadku uznania przez
Zamawiajgcego jego oferty za najkorzystniejsza zawrze umowe zgodnie z tym Projektem.

2. Przekazanie Zaproszenia do sktadania ofert, jak tez i otrzymanie w wyniku tego zaproszenia
oferty cenowej, nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zaméwienia przez UZS w Szczecinie i
nie taczy sie¢ z konieczno$cig zawarcia umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
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uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej, bez prawa do
odszkodowania po stronie Wykonawcdw ubiegajacych sie o uzyskanie zamdowienia.

3. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. — Prawo
zamdwien publicznych.

4. Oferty nie spelniajace warunkow Zaproszenia do ztozenia oferty, wypelnione blednie,
dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Zeglugi Srédladowej
w Szczecinie z siedzibg przy pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin, tel. 91 43 40 279;

2. dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@szczecin.uzs.gov.pl;

3. dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym
w procedurze zaproszenia do sktadania ofert — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
— wykonanie obowigzku natozonego przepisami prawa;

4. podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, konsekwencjg niepodania danych
jest brak mozliwosci udzialu w postepowaniu;

5. odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, oraz
podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia
danych. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich;

6. dane osobowe beda przechowywane do momentu zakoficzenia realizacji celéw okreslonych
w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych
w przepisach archiwalnych;

7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO

8. posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Z tych praw mogg Panstwo skorzystac, sktadajac wniosek w formie pisemnej do Inspektora

Ochrony Danych na adres administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych” lub na

adres: iod@szczecin.uzs.gov.pl.

10. posiada Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

XIV. Osoba do kontaktu: Magdalena Poptawska mpoplawska@szczecin.uzs.gov.pl.

Wykaz zatacznikéw do Zaproszenia do zlozenia oferty
Zatacznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 — Projekt umowy
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