Zatgcznik nr 1 do umowy — Klauzula RODO —
umowy zlecenia, umowy o dziefo i inne umowy
cywilno-prawne

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej
»RODQ”) informujemy, iz:

1.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie z siedziba
przy pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin (zwany dalej ,UZS”, ,,Urzedem”).

W Urzedzie zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (IOD), ktéry nadzoruje sfere przetwarzania
danych osobowych w UZS. Z Inspektorem Ochrony Danych, ktérym jest Pani Ewa tuczak, mozna
kontaktowac sie pod adresem mail iod@szczecin.uzs.gov.pl.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych bedzie odbywac sie w nastepujacych celach:

a) zawarcia, wykonywania i zakoriczenia umowy o wspodtprace,

b) wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z poszczegdlnych ustaw (podatkowych, ustawy
o rachunkowosci, w tym prowadzenia oraz archiwizacji dokumentacji dotyczacej zawieranych
umow),

c) wykonywania czynnosci zwigzanych z obowigzkami i odpowiedzialnosciag wspdtpracownika,
zakazem konkurencji, kwalifikacjami zawodowymi wspdtpracownika, w tym realizacjg szkolen,

d) zarzadzania personelem, planowania i analizy wspdtpracy, zarzadzania mieniem powierzonym
wspotpracownikowi, wynagrodzeniami, przydzielaniem zadan, oceng wspotpracownika,

e) zarzadzania wynikami pracy, w tym profilowania do celdw statystycznych oraz rozwojowych,

f) zarzadzania rozwojem, w tym profilowanie do celéw statystycznych i biznesowych,

g) wykonywania czynnosci zwigzanych z ewentualng odpowiedzialnoscia porzadkowa
wspotpracownikéw, odpowiedzialnoscia wspotpracownikéw za szkode wyrzadzong Urzedowi,
odpowiedzialno$cig wspotpracownikdw za mienie powierzone wspdtpracownikowi, w tym
ustalanie i dochodzenie ewentualnych roszczen,

h) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o podatkach, rachunkowosci i inne
zobowigzania wynikajgce z obowigzujgcych regulacji,

i) organizowania i wspotfinansowania dodatkowych swiadczen dla wspotpracownikéw oraz dla
cztonkow rodziny lub partneréw wspotpracownikdw (np. grupowe ubezpieczenie na zycie,
ubezpieczenia zdrowotne, system benefit),

j) zapewnienia bezpieczerstwa na terenie nalezacym do UZS w Szczecinie,

k) zapewnienia ochrony informacji oraz przestrzegania tajemnic zawodowych,

I) zapewnienia obstugi finansowej, administracyjnej oraz informatycznej w tym zatozenia
i utrzymywania kont w systemach informatycznych oraz umozliwienie zdalnej pracy,

m) przekazywania danych osobowych wspétpracownikdw podmiotom na rzecz ktérych lub
z udziatem ktdrych Urzad swiadczy ustugi,

n) udostepniania danych podmiotom upowaznionym do tego na podstawie przepisow prawa.

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest:

a) niezbednosé do zawarcia i wykonywania umowy o prace, w tym korzystania z praw i wykonywania
obowigzkéw pracownika lub pracodawcy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

b) przepis prawa — w zakresie obowigzkéw wynikajacych z tych przepiséw, w tym przepiséw
o podatkach, o rachunkowosci, o zegludze srodlgdowej (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w tym m.in.:

- zapewnianie bezpieczeistwa na terenie nalezagcym do Urzedu Zeglugi Srédladowej
w Szczecinie (zagwarantowanie bezpieczenstwa);
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— zarzadzanie rozwojem oraz zasobami ludzkimi, w tym podnoszenie kwalifikacji (dbanie o jak
najwyzszy poziom kadry zarzadzajgcej oraz pozostatych zatrudnionych i wspétpracujacych);

— zarzadzanie rozwojem, gdzie dane mogg by¢ wykorzystane w procesie profilowania
umozliwiajgcego optymalne wykorzystanie potencjatu wspétpracownikow;

c) Panstwa zgoda w zakresie szerszym niz wynikajgcy z przepisdw prawa pracy (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) tj. m.in.:

— przekazanie danych osobowych w zwigzku ze Swiadczeniami dodatkowymi (ubezpieczenie,
aktywnosé sportowa i inne);

- w zwigzku z udziatem w fakultatywnych projektach, akcjach i badaniach, w tym
organizowanych lub wspdtorganizowanych z podmiotami trzecimi,

— do celéw wyptaty wynagrodzenia w preferowany sposdb, a takze otrzymywania informacji
o ptatnosciach (np. SMS-em),

— w zwigzku z udziatem w fakultatywnych konkursach i szkoleniach organizowanych przez Urzad,

— do wykorzystania wizerunku w zwigzku z jego publikacja w komunikacji wewnetrznej
i zewnetrznej (np. poczta elektroniczna, intranet).

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom:

a) dla wewnetrznych celdw administracyjnych Panistwa dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione
Ministerstwu Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej oraz innym Urzedom Zeglugi
Srédlgdowej;

b) podmioty trzecie w zwigzku z wykonywaniem Panstwa obowigzkéw np. ustugi wspdlne dla kadr,
dostarczanie szkolen i kurséw zawodowych, rekrutacji i zarzgdzania kadrami, wsparcie
i utrzymanie infrastruktury IT, doradztwo prawne, weryfikacja zgodnosci (audyty), szkolenia
i rozwaj, przy czym takie podmioty przetwarzajg Panstwa dane jako podwykonawcy, na podstawie
umowy z Urzedem i wylacznie zgodnie z jego poleceniami (np. niezalezni zewnetrzni
przedstawiciele, ustugodawcy, dostawcy, partnerzy, dystrybutorzy, wykonawcy ustug pocztowych
i operacyjnych, firmy zarzadzania dokumentacj3);

c) podmioty trzecie oferujgce dodatkowe s$wiadczenia dla pracownikéw takie jak grupowe
ubezpieczenia, pozostate benefity oraz podmioty uczestniczace w organizacji podrozy
stuzbowych;

d) organy scigania i organy panstwowe, gdy wynika to z obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku okreslonym w pkt 5 Panstwa dane bedg zabezpieczone z wykorzystaniem wtasciwych

rozwigzan technicznych i technologicznych, zgodnych z dobrymi praktykami stosowanymi w procesie

bezpiecznego przetwarzania danych osobowych, w sposéb zapewniajgcy im poufnosé;

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wspoétpracy, a nastepnie przez okres

przedawnienia roszczen oraz okreslony przez inne przepisy szczegélne (min. ustawy o rachunkowosci,

prawa podatkowego). W sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane sg w oparciu o wyrazong przez

Panstwa zgode, Administrator bedzie przechowywat Parstwa dane do momentu wycofania tej zgody.

Przystuguje Panstwu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich
przetwarzania;

b) wycofania w kazdej chwili zgody w zakresie, w jakim jest ona podstawg przetwarzania Panstwa
danych osobowych. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;



10.

11.
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c) przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji
o przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Panstwa dane sg przetwarzane
w celu zawarcia i wykonywania umowy ubezpieczenia lub na podstawie zgody i sg przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany. Przekazane dane osobowe mogg Panistwo przesta¢ innemu
administratorowi danych;

Z powyzszych uprawniers mozecie Pafistwo skorzysta¢ bezposrednio w siedzibie Urzedu Zeglugi

Srédlgdowej w Szczecinie lub kierujgc korespondencje na adres siedziby Administratora Danych lub
na adres poczty elektronicznej IOD.

Gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie dotyczacych Panstwa danych osobowych narusza przepisy
ogdblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) przystuguje Panstwu prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z umowy jest warunkiem jej zawarcia, podanie
pozostatych danych osobowych jest dobrowolne. Skutkiem nie podania danych wskazanych
w umowie bedzie brak mozliwosci nawigzania wspdtpracy. Zas skutkiem odmowy podania
pozostatych danych bedzie brak mozliwosci realizacji poszczegdlnych celéw wskazanych wyze;j.



